编号：
蚌埠工商学院人事档案查阅审批表
申请部门：                         申请时间：
	申请查阅人
	姓名
	政治面貌
	单位及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	查阅对象
	姓名
	政治面貌
	单位及职务

	
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	
	
	
	

	档案利用方式
	查阅☐   摘录☐   复印材料☐   借阅☐


	调档理由
	

	查（借）阅
内容
	（如需复制，须明确提出复制要求并列举出材料明细）


	查档部门
或基层党组织意见
	
负责人（签字盖部门章）： 
                  日期：

	党委组织部或人事部
审查意见
	
审查人（签字盖部门章）： 
                    日期：




               

	档案室分管领导审批意见
	
审批人（签字盖部门章）： 
                    日期：



注：查阅党员材料需要党委组织部审查，其他相关档案需人事部审查。
